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धरान उपमहानगरपालिकाका 



कममचारीहरुको तह वदृ्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध- २०८१ 
 

प्रस्तावनााः- कोिी प्रदेि "स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा संचािन) ऐन, 

२०८०" मा गररएको तह बदृ्धि सम्बन्धी व्यवस्थािाई व्यवशस्थत गनम 
वाञ्छनीय भएकोिे, स्थानीय सरकारी सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, 

२०८० को दफा १५१ िे (ददएको अलधकार प्रयोग गरी धरान 
उपमहानगरपालिकािे यो कायमद्धवलध बनाई जारी गरेको छ। 
 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) यो कायमद्धवलधको नाम "कममचारीहरुको 
तह वृद्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध-२०८१" रहेको छ। (२) यो 
कायमद्धवलध तरुुन्त िाग ुहनुछे। 

 

२. पररभाषा: द्धवषय वा प्रिंङ्गिे अको अथम निागेमा यस कायमद्धवलधमा 
(क)"ऐन" भन्नािे कोिी प्रदेिबाट जारी भएको स्थानीय सरकारी 
सेवा (गठन तथा सञ्चािन) ऐन, २०८० सम्झन ुपछम। 

(ख)"कममचारी" भन्नािे धरान उपमहानगरपालिका अन्तगमतको 
सेवाका पदमा बहाि रहेका स्थायी कममचारी सम्झन ु पदमछ। सो 
िब्दिे कममचारी समायोजन ऐन, २०७५ बमोशजम धरान 
उपमहानगरपालिकामा समायोजन भएका कममचारी साथै संघीय तथा 
प्रदेि िोकसेवा आयोगबाट लसफाररस भै धरान 
उपमहानगरपालिकामा स्थायी लनयशुि भएका कममचारी समतेिाई 
जनाउँदछ। 

(ग)"कायामिय" भन्नािे धरान उपमहानगरपालिका नगर 
कायमपालिकाको कायामिय सम्झन ुपछम। 

(घ) "प्रदेि" भन्नािे कोिी प्रदेि सम्झन ुपछम । 

(ङ)"नगरपालिका" भन्नािे धरान उपमहानगरपालिकािाई सम्झन ु
पछम। 

(च) "नगर कायमपालिकाका" भन्नािे धरान उपमहानगरपालिकाको 
नगर कायमपालिकािाई सम्झन ुपदमछ। 



(छ)"प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत" भन्नािे धरान 
उपमहाउगरपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत सम्झन ुपदमछ। 

(ज)"प्रदेि िोक सेवा आयोग" भन्नािे कोिी प्रदेि िोक सेवा 
आयोगिाई सम्झन ुपछम। 

(झ) तहवृद्धि भन्नािे ऐन बमोशजम हुँने तहवृद्धि िाई सम्झन ुपछम। 
 

३. तह बदृ्धि गने अवलध: (१) कममचारीको तह वृद्धि प्रत्येक आलथमक 
वषमको साउन १ र माघ १ गतेबाट िाग ुहनुे गरी वषमको दईु 
पटक गररने छ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम तह बदृ्धिको िालग ऐनको दफा २७ 
को उपदफा (१) बमोशजमको योग्यता परुा गरेको हनु ुपनेछ । 

 

४. सूचना प्रकािन गनेाः (१) यो कायमद्धवलध बमोशजम नगरपालिकाको 
स्थानीय सेवामा कायमरत कममचारीहरुको तह वृद्धिका िालग 
कायामियिे प्रत्यके वषमको जठे १५ गते र मंलसर १५ गते सम्भाव्य 
उम्मेदवारहरुका िालग ३० ददनको म्याद ददई तहवृद्धिको िालग 
लनवदेन ददन सूचना प्रकािन गनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोशजम दरखास्त दददा अनसुचुी १ बमोशजमको 
ढाँचामा ददनपुनेछ । 

(३) उपदफा (१) बमोशजम प्रकाशित सूचना नगरपालिकाको सूचना 
पाटी, वडा कायामियहरुको सूचना पाटी र नगरपालिकाको वेव 
साइटमा प्रकािन गररनेछ। 

 

५. लनवदेन ददन ुपने:- १) तहवृद्धि हनु चाहाने कममचारीिे देहायका 
कागजात सद्धहत लनवदेन ददनपुनेछ:- 
क) अनसुचुी १ बमोशजमको लनवदेन। 

ख) सेवा अवलध पदु्धि गने लनयशुि/बढुवाको प्रलतलिद्धप, 

ग) समायोजन भएको भए स्थानीय तहमा समायोजन भएको पत्रको 
प्रलतलिद्धप 



घ) द्धवभागीय सजाय नपाएको, लनिम्बनमा नरहेको, र सेवा अवलध 
पूरा भएको द्धववरण खिुाई सम्बशन्धत कायामियिे गरेको लसफाररस 
पत्र, 

ङ) ऐनको दफा २७ को उपदफा ४ बमोशजमको लसफाररस 
सलमलतिे माग गरेका अन्य कागजातहरू। 

 

६. लसफाररस सलमलत:- (१)यस कायमद्धवलध बमोशजम तहवृद्धि गनम 
देहायका सदस्य सद्धहतको लसफाररस सलमलत रहनेछाः 

 

क. प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत - अध्यि 

ख. वररष्ठतम अलधकृतमध्ये कायमपालिकािे तोकेको एक मद्धहिा 
सद्धहत २ जना अलधकृत- सदस्य 

२) लसफाररस सलमलतको सशचवाियको प्रिासन महािाखामा 
रहनेछ। 

 

७. आवश्यक न्यनुतम योग्यता र सेवा अवलधाः- १) स्थानीय सरकारी 
सेवामा कायमरत कममचारीको पाँचौं तहबाट छैठौं तहमा, सातौं 
तहबाट आठौं तहमा तथा नवौं तहबाट दिौ तहमा तहवृद्धि गदाम 
तहवृद्धि हनु ेपदभन्दा एक तह मलुनको पदमा पाँच वषम सेवाअवलध 
परुा भई पलछल्िो लतन वषमको कायम सम्पादन मलु्यांकनमा औसत 
नब्बे प्रलतित अंक प्राप्त गरेको कममचारीिाई सम्बशन्धत सेवा समहु, 

उपसमहुको पदमा तहवृद्धि गररनेछ । 
 

८. तहृवृद्धि सम्बन्धी द्धवषेि व्यवस्थााः- (१) कामकाजमा खद्धटएका 
कममचारी सम्बन्धी व्यवस्थााः- कोिी प्रदेि बाद्धहर “कामकाजमा 
खद्धटएका तर कोिी प्रदेि अन्तगमतका स्थानीय तहमा दरबन्दी 
भएका कममचारीहरूिाई दरवन्दी भएको स्थानीय तहमा तह वृद्धि 
हनुेछ। एक स्थानीय तहबाट अको स्थानीय तहमा खद्धटएका 
कममचारीको हकमा दरबन्दी/पदालधकार रहेको कायामियमा तहदृद्धि 
हनुेछ । 

 



९. तहवृद्धि गनुम पने- १) यस कायमद्धवलध बमोशजम तहवृद्धिका िालग 
ऐनको दफा २७ को उपदफा ४ बमोशजमको सलमलतिे दरखास्त 
ददने म्याद सद्धकएको ७ ददन लभत्र तहवदृ्धिका िालग लसफाररस गरर 
सक्न ुपनेछ र सो लसफाररस प्राप्त भएको ७ ददन लभत्र ऐनको दफा 
२७ को उपदफा ३ बमोशजम कायमपालिकािे लनणमय गरर तहवृद्धिको 
पत्र ददनपुने छ । 

  

२) यस कायमद्धवलध अनरुुप तहबदृ्धि भएका कममचारीिाई अनसुशुच २ 
बमोशजमको ढाँचामा तह बदृ्धिको पत्र ददइनेछ। 

 

१०.  ज्येष्ठता कायम हनुे:- १) यस कायमद्धवलध बमोशजम तहवदृ्धि हनुे 
कममचारीको ज्येष्ठता तहबदृ्धिका िालग सबै योग्यता पगेुको लमलत देशख 
कायम गररन ेछ। 

 

११.  तह बदृ्धि गनम नहनुेाः- १) यस कायमद्धवलध अन्यत्र जनुसकैु कुरा 
िेशखएको भए तापलन देहायको अवस्थामा दफा ६ को उपदफा (१) 
बमोशजमको सलमलतिे कममचारीिाई तह बदृ्धिको िालग लसफाररस गनम 
पाइने छैनाः- 

 

क. लनिम्वन भएकोमा लनिम्वन भएको अवलधभर, 

ख. तह वृद्धि वा बढुवा रोक्का भएकोमा तह वृद्धि वा बढुवा रोक्का 
भएको अवलधभर, 

ग. तिबबदृ्धि रोक्का भएकोमा तिबबदृ्धि रोक्का भएको अवलधभर 

घ. असाधारण द्धवदा वा अध्ययन द्धवदामा बसेकोमा सो द्धवदाको 
अवलधभर, 

ङ. स्वास््य सेवाको कममचारीको हकमा प्रचलित कानून बमोशजम 
गठन भएको स्वास््य सम्बन्धी व्यवसाद्धयक पररषदमा नाम दताम 
लनिम्वन भएको भए त्यस्तो लनिम्वनको अवलधभर। 

 

१२.  तह बदृ्धि भएका कममचारीको सेवा, सदु्धवधा: (१) यस कायमद्धवलध 
बमोशजम तह वृद्धि गदाम सम्बशन्धत कममचारीिे  खाईपाई आएको 



तिव भन्दा घटी हनुे भएमा खाईपाई आएको तिवभन्दा घटी नहनुे 
गरी ग्रडे लमिान गररनेछ। 

 

१३.  जानकारी ददन ुपनेाः (१) यस कायमद्धवलध बमोशजम कायामियिे 
गरेको तह बदृ्धिको जानकारी लनणमय भएको लमलतिे  पन्र ददन 
लभत्रमा मन्त्रािय, प्रदेि द्धकताबखाना र प्रदेि िोकसेवा आयोगिाई 
ददन ुपनेछ । 

 

१४.  उजरुी, गनुासो र पनुरावदेनाः- तह बदृ्धिको लनणमय उपर शचत्त 
नबझेुमा प्रदेि िोक सेवा आयोगमा लनणमय सूचना प्रकािन भएको 
लमलतिे १५ ददन लभत्र उजरुी, गनुासो वा पनुरावदेन गनम सद्धकनछे । 

 

१५.  बाधा अड्काउ फुकाउ : यो कायमद्धवलध कायामन्वयनको क्रममा कुन ै
दद्वद्धवधा उत्पन्न भएमा बाधा अड्काउ फुकाउने अलधकार ऐनको 
दफा २७ को उपदफा ४ बमोशजमको सलमलतिाई हनुेछ। 

 

१६.  प्रचलित कानून बमोशजम हनुे : (१) यस कायमद्धवलधमा उल्िेख 
भएको द्धवषयमा यसै कायमद्धवलध बमोशजम र अन्य द्धवषयमा प्रचलित 
कानून बमोशजम हनुेछ। 

 

१७. खारेजी र बचाउाः कममचारी तहबदृ्धि सम्बन्धी कायमद्धवलध २०८० 
खारेज गररएको छ। उि कायमद्धवलध बमोशजम भए गरेका 
कामकावामही यसै कायमद्धवलध बमोशजम भएको मालननछे। 

 

 
 
 

  



अनसुचुी २ 

कायमद्धवलधको दफा ९(२) सगँ सम्बशन्धत 
 

द्धवषयाः तह बदृ्धि गररएको 
 

तपाइमिाइम नगरकायमपालिकाको कायामियको लमलत .......................
गतेको लनणमयानसुार स्थानीय सेवा सरकारी सेवा  )गठन तथा संचािन ( ऐन 
२०८० बमोशजम लमलत .................................... गतेदेशख जेष्ठता कायम 
हनुे गरी स्थानीय सेवामा तपलसि बमोशजम तह बदृ्धि गररएको छ। तह बदृ्धि 
हनु ुभएकोमा हाददमक बधाइम तथा कायम सफिताको कामना गदमछु । 

तपलसि 

हाि कायमरत पदाः तह बदृ्धि गरेको पदाः 
पदाः पदाः 
सेवााः सेवााः 
समहु समहुाः 
स्तराः स्तराः 
कायामियाः कायामियाः 
 

श्री .................................................... 
 

कममचारीको संकेत नं .............................. 
 

बोधाथम 
श्री संघीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रािय, लसंहदरबार, काठमाडौं। 

श्री िोक सेवा आयोग अनामनगर काठमाडौं, केशन्िय कायामिय 

श्री मखु्यमन्त्री तथा मशन्त्रपररषद्को कायामिय, कोिी प्रदेि द्धवराटनगर मोरङ्ग। 
श्री राद्धिय द्धकताबखाना पलु्चोक िलितपरु,  

श्री प्रदेि िोक सेवा आयोग, द्धवराटनगर, मोरङ्ग 

श्री नागररक िगानी कोष, नयाँ बानेश्वर, काठमाडौं 
श्री कोष तथा िेखा लनयन्त्रक कायामिय, सनुसरी। 

श्री कममचारी संचयकोष मोरङ्ग, द्धवराटनगर 

श्री आलथमक प्रिासन महािाखा, धरान उपमहानगरपालिका, नगर 
कायमपालिकाको कायामिय। 



अनसुचुी १ 
 

कायमद्धवलधको दफा ४(२) सगँ सम्बन्धी 
 

श्री प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतज्यू, 

धरान उपमहानगरपालिका, नगर कायमपालिकाको कायामिय, धरान। 
 

द्धवषयाः तह बदृ्धि गरर पाउँ। 
 

प्रस्ततु सम्बन्धमा यस धरान उपमहानगरपालिकाको तह बदृ्धि 
सम्बन्धी लमलत  ...........................गते प्रकाशित सूचना अनसुार हाि म 
तपलसि बमोशजमको पद तथा तहमा कायमरत रहेको र उि सूचना 
बमोशजमको पदमा तह बदृ्धि हनु योग्य रहेको हुँदा तपलसि बमोशजमको 
कागजात सद्धहत यो लनवदेन पेि गदमछु। 

तपलसि 

१. स्थायी लनयशुिको पत्र। 

२. समायोजनको पत्र। 

३. बढुवा/स्तरबदृ्धि/तहबदृ्धि भएको पत्र। 

४. पलछल्िो ३ वषमको कायम सम्पादन मूल्यांकन। 

५. द्धवभागीय सजाय नपाएको, लनिम्बनमा नरहेको, र सेवा अवलध पूरा भएको 
द्धववरण खिुाई सम्बशन्धत कायामियिे गरेको लसफाररस पत्र। 

हाि कायमरत पदाः तह बदृ्धि हनुे पदाः 
पदाः पदाः 
सेवााः सेवााः 
समहु समहुाः 
स्तराः स्तराः 
कायामियाः कायामियाः 
मालथ उल्िेख सबै व्यहोरा दठक साँचो हो झठुा ठहरे कानून बमोशजम सहँूिा 
बझुाउँिा। 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
प्रमाशणत गने 

नाम, थराः अशम्बका प्रसाद चौिागाइम 
पदाः प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत, धउमनपा 
लमलताः २०८१।१०।०३ 
दस्तखताः 


